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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	İlgili kurumdan muvafakat yazısının Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına gelmesi.







Görev yaptığı birimden muvafakat uygunluğu sorulur.






	Uygun değil



İlgili Kuruma bilgi verilmesi



Uygun


	

Mecburi Hizmet yükümlülüğü var mı?






Evet

Hayır




Mecburi Hizmet devrine ilişkin formların Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına gönderilmesi

İlgili Kuruma muvafakat verildiğinin bildirilmesi ve hizmet belgesinin gönderilmesi.
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	İlgili Kurum
Genel Sekreterlik Yazı İşleri Müdürlüğü





İlgili Birim




Akademik Personel Şube Müdürlüğü




Akademik
Personel 
Şube Müdürlüğü







Akademik
Personel 
Şube Müdürlüğü

	
EBYS









 EBYS





  EBYS







FR-0120-0121-Mecburi Hizmet Yükümlüleri İçin Nakil Talep Formu (FormA, FormB)
FR-0122-Kadro Talep Formu (YÖK)
Hizmet Belgesi



EBYS
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İlgili Kurumdan atamasının yapıldığına dair yazının gelmesi
İlgili Kuruma bilgi verilmesi 





Çalıştığı birimden ayrılış sorma ve ilişik kesme belgesinin doldurtulmasının istenmesi.


 Mecburi Hizmet devri uygun mu?




	
Hayır



İlgili Birime ve kişiye bilgi verilmesi
Personel Nakil Bildiriminin yapılması

Evet



Göreve ayrılış yazısı geldikten sonra gerekli sistemlere işlenmesi
Göreve ayrılış yazısı geldikten sonra gerekli sistemlere işlenmesi
Personel Nakil Bildiriminin yapılması
Çalıştığı birimden ayrılış ve ilişik kesme belgesinin doldurtulmasının istenmesi
İlgili Kurumdan atamasının yapıldığına dair yazının gelmesi.
Özlük ilgili Kuruma dosyasının gönderilmesi
Evrakların Özlük Dosyasına Kaldırılması
İlgili Kuruma hizmet belgesinin gönderilmesi

	
İlgili Kurum /
Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü

Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü





İlgili
Akademik 
Birim


Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü



İlgili
Akademik 
Birim





Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü




Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	

EBYS



KEP







EBYS



EBYS





EBYS






PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP
İGPS
KPBS
SAYILARLA MTÜ
CİBİKO
E-KAMU
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